Приложение № 1 
к постановлению МО «Кяхтинский район»
«____»_____________2015 года №_______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ВЫДАЧА СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНЫХ И ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ АВТОМОБИЛЬНЫМ ТРАНСПОРТОМ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ РАСПОЛОЖЕННЫМ НА ТЕРРИТОРИЯХ ДВУХ И БОЛЕЕ ПОСЕЛЕНИЙ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, И НЕ ПРОХОДЯТ ПО АВТОМОБИЛЬНЫММ ДОРОГАМ ФЕДЕРАЛЬНОГО, РЕГИОНАЛЬНОГО ИЛИ МЕЖМУНИЦИПАЛЬНОГ7О ЗНАЧЕНИЯ, УЧАСТКАМ ТАКИХ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ».

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет  регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент (далее - регламент) устанавливает сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, расположенным на территориях двух и более поселений в границах МО «Кяхтинский район» Республики Бурятия и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, (далее – муниципальная услуга), отделом ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры Администрации  МО «Кяхтинский район»  (далее - Отдел), а так же порядок взаимодействия отдела с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица (далее - заявители).

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной                     услуги

1.3.1. Местонахождение органа, предоставляющего муниципальную услугу: Отдел ЖКХ и Инфраструктуры Администрации МО «Кяхтинский район» Республики Бурятия, расположенный по адресу: (671840) Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Ленина, дом 33, кабинет 6. 
Почтовый адрес для направления документов и обращений: (671840), Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Ленина, дом 33. Кабинет 6.
Электронный адрес: admkht@icm.buryatia.ru; komitet_1@inbox.ru
Телефон: 8 (30142) 31-4-35
График работы отдела ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры Администрации МО «Кяхтинский район»:
- Понедельник – Четверг с 8 часов 00 минут – до 17  часов 00 минут;
- Пятница – с 8 часов 00 минут–до 16 часов 00 минут;
- Суббота- Воскресенье - выходные дни.
- Обеденный перерыв с 12 часов 00 минут – до 13 часов 00 минут.

1.3.2. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 3 по Республики Бурятия, расположенная по адресу: (671280), Республика Бурятия, Селенгинский район, город Гусиноозерск, улица Степная, дом 17-А.
Телефон: 8 (3014) 54-36-87
Официальный сайт ИФНС: i0318@m18.r03.nalog.ru
  График работы Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 3 по республики Бурятия:
- Понедельник – Четверг с 8 часов 30 минут – да 17 часов 00 минут;
- пятница с 8 часов 30 минут – до 16 часов 00 минут;
- Суббота – Воскресенье – выходные дни.
- Обеденный перерыв с 12 часов 00 минут – до 13 часов 30 минут.

1.3.3. Территориальный отдел № 12 Управления Федерального казначейства по Республики Бурятия расположенный по адресу: (671840), Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Чикойская, дом 7.
Телефон: 8 (30142) 91-9-85, 92-4-68, 93-9-50.
Официальный сайт: buryatia.roskazna.ru
График работы территориального отдела № 12 Управления Федерального казначейства по республики Бурятия:
- Понедельник – Четверг с 8 часов 00 минут – до 17 часов 00 минут;
- Пятница с 8 часов 00 минут – до 16 часов 00 минут.
- Суббота-Воскресенье – выходные дни.
- Обеденный перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.
1.3.4. Филиал государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Кяхтинскому району, расположенному по адресу: (671840), Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Ленина, дом 38.
Режим работы филиала:
- Понедельник – Четверг с 8 часов 00 минут – до 17 часов 00 минут;
- Пятница с 8 часов 00 минут – до 16 часов 00 минут;
- Суббота- Воскресенье – выходные дни.
- Обеденный перерыв с 12 часов 00  минут – до 13 часов 00 минут.
1.3.5. Отдел государственной инспекции по безопасности дорожного движения отдела Министерства внутренних дел Республики Бурятия по Кяхтинскому району расположенный по адресу: (671840), Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Банзарова, дом 5.
Режим работы:
- Понедельник, вторник, четверг, пятница  с 8 часов 30 минут- до 18 часов 00 минут;
- Среда – не приемный день;
- Суббота-Воскресенье – выходные дни.
- Обеденный перерыв с 12 часов 30 минут – до 14 часов 00 минут.

1.4 Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:
- непосредственно в уполномоченном органе - отделе ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры Администрации МО «Кяхтинский район», расположенного по адресу: (671840), Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, улица Ленина, дом 33, кабинет № 6 ежедневно: понедельник – четверг с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, пятница с 8 часов 00 минут до 16 часов 00 минут (обеденный перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут), выходные дни: суббота-воскресенье.
- по электронной почте:  admkht@icm.buryatia.ru; komitet_1@inbox.ru;
- посредством телефонной связи: 8 (30142) 91-4-35, факс: 91-4-35;
- на официальном сайте Администрации МО «Кяхтинский район» РБ: admkht.ru;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее Единый портал).
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
Устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю предоставление письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
При ответах на телефонные звонки специалисты отдела подробно в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратились заявители, фамилии, имени, отчества и должность специалиста администрации принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителей (по телефону) специалисты Отдела дают ответы самостоятельно. Если специалисты отдела, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу).
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста.
Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информационный стенд содержит следующую информацию:
- о месте нахождения и графике работы Отдела, специалиста, а также способах получения указанной информации;
- о справочных телефонах Отдела, специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
- об адресе официального сайта Администрации МО «Кяхтинский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее официальный сайт) и адресе их электронной почты;
- об адресах Регионального портала, Единого портала;
- о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала, Единого портала;
- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;
- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- текст настоящего Регламента (извлечения - на информационном стенде, полная версия размещается в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги).
Официальный сайт содержит следующую информацию:
- о месте нахождения и графике работы Отдела, специалиста, а также способах получения указанной информации;
- о справочных телефонах Отдела, специалиста, непосредственно представляющим муниципальную услугу;
- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;
- извлечения из нормативно правовых актов, регулирующих представление муниципальной услуги.
В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающей 5 рабочих дней обеспечивает размещение информации о внесенных изменениях на официальном сайте МО «Кяхтинский район» и на информационных стендах Отдела, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.
Информация, указанная в п. 1.4 настоящего регламента, текст регламента размещаются на стендах по месту нахождения отдела ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры Администрации МО «Кяхтинский район».
Место размещения информации на сайте МО «Кяхтинский район»: о месте нахождения и графике работы отдела ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры Администрации МО «Кяхтинский район» - E-mail: admkht@icm.buryatia.ru.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты.

1.5. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 08.11.2007 года № 257-ФЗ (ред. от 13.07.2015 г.) «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ (ред. от 29.06.2015 г.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 года – ФЗ (ред. от 13.07.2015 г.) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 года № 272 (ред. от 18.05.2015 г.) «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 года № 934 (ред. от 27.12.2014 г.) «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;
- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 15.01.2014 года № 7 «Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации»;
- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации  от 24.06.2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                 2.1. Наименование муниципальной услуги
 
Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения МО «Кяхтинский район», по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО «Кяхтинский район» в лице Отдела ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Отдел ЖКХ и инфраструктуры комитета по развитию инфраструктуры не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации.

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги

- выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кяхтинский район» (далее – специальное разрешение);
- отказ в выдаче специального разрешения.
Описание результата предоставления муниципальной услуги:
- в зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок владельцы или пользователи транспортных средств, перевозящих крупногабаритные и тяжеловесные грузы, могут получать разовые разрешения или разрешения на определенный (конкретный) срок;
- разовые разрешения выдаются на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки;
- разрешения на определенный срок выдаются только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
                              
Для грузов категории 1 -10 дней со дня регистрации заявления на разрешение для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кяхтинский район».
Для грузов категории 2 -30 дней со дня регистрации заявления  согласно «Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации».
В случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.
Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, не требующих исправления и надбавок.
Отдел в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1-3 пункта 2.21 настоящего Регламента, информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
Заявление по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, рассматриваются уполномоченным органом в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, после выдачи специального разрешения.



2.5.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, способствующих  получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

- заявление на разрешение (утвержденная форма заявления проводится в приложении № 3 к настоящему Регламенту) для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кяхтинский район» (далее - заявление);
- схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств (утвержденная форма заявления приводится в приложении № 4 к настоящему Регламенту), количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (далее схема автопоезда). На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси – распределение на отдельные колеса;
- копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении;
- в случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прикладывается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.
Заявление направляется или передается в письменной форме по установленной форме или в форме электронного документа.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
1) Тексты документов написаны разборчиво, фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон написаны полностью;
2) В документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и  иных неоговоренных исправлений;
3) Документы не исполнены карандашом;
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.
Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на запросе должна быть нотариально удостоверена.
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы предоставляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

2.6. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 3 по республике Бурятии.
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 3 по Республике Бурятия.
- документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения – Федеральном казначействе Российской Федерации.

2.7. Установлен запрет требовать от заявителя

Представление документов и информации или осуществления действий, представления или осуществления которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги.
Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами республики Бурятия, муниципальными правовыми актами Муниципального Образования «Кяхтинский район» Республики Бурятия, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
В случае если заявитель решит представить документ, предусмотренный пунктом 2.7. данного Регламента самостоятельно, ему необходимо приложить указанные документы к заявлению. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также адреса официальных сайтов в информационно – телекоммуникационной сети «интернет», адреса электронной почты указаны в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связочных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов Кяхтинского района.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приемке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги

1) Сведения, предоставляемые в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
2) Установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены.
3) При согласовании маршрута установлена не возможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническим характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения.
4) Отсутствует согласие заявителя на:
а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденных приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 года № 258;
б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценки технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
5)  Заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.
6) Заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.
7) Заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов.
8) Заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов) (подпункт 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации).
9) Отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Отдел с использованием факсимильной связи.
10) Отдел, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения.
11) В случае подачи заявления с использованием Портала услуг, информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление м униципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после оплаты государственной пошлины в соответствии с пунктом 111  статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации – за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) опасных грузов и тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.



2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления по предоставлению муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту, должностному лицу при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
Результат предоставления муниципальной услуги заявитель получает без очереди.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Продолжительность приема у специалиста при подаче и рассмотрении документов не должна превышать 25 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Здание (строение), в котором осуществляется прием от граждан документов, необходимых для предоставления услуги, должно находиться  в центре обслуживаемой территории, располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
На территории, прилегающей к зданию (сооружению), в котором осуществляется прием от граждан документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
Центральный вход в здание органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, участвующих предоставлении муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в кабинете Отдела.
Прием заявителей по иным вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в кабинете Отдела.
Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования воздуха, противопожарной системой и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Места предоставления муниципальной услуги должны иметь доступные места общественного пользования (туалет) со свободным доступом к нему в рабочее время.
В период с октября по май в местах предоставления муниципальной услуги должен работать гардероб либо размещаются специальные  напольные и (или) настенные вешалки для одежды. 
В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды, содержащие необходимые сведения об условиях предоставления муниципальной услуги, графике работы специалистов, образцы заполняемых документов.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
Специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
Места для приема посетителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.15.  Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой  муниципальной услуге на сайте МО «Кяхтинский район» и на портале услуг.
Обеспечения возможности для заявителей представлять документы в электронном виде с использованием Портала услуг в целях получения муниципальной услуги.
Обеспечение возможности при подаче заявителями документов в форме электронных документов предоставления заявителям электронного сообщения, подтверждающего прием данных документов.
Обеспечение возможности получения заявителями ответов о результатах предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Портале услуг, если это не запрещено Федеральным законом.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210 –ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальных услуг осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействия.
Требования к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами и органами местного самоуправления устанавливаются Правительством Российской Федерации.
В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами республики Бурятия, предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.

2.17. Показатели доступности муниципальной услуги
 
	Наименование показателя
	Целевое значение показателя

	Общее количество специалистов отдела, к которым должен обратиться заявитель в процессе предоставления услуги.
	Не более двух специалистов

	Общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами Отдела в процессе предоставления услуги.
	Не более 15 минут

	% (доля) случаев правильно заполненных и сданных с первого раза заявителем документов.
	Не менее 95%

	Наличие актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения услуги (о местонахождении Отдела, графике работы, сроках и последовательности действий по предоставлению услуги):
- на информационных стендах;
- в информационном киоске;
- на сайте МО «Кяхтинский район»; 
- на Портале услуг.
	100%

	Наличие мест для сидения в местах ожидания
	Не менее 2-х



	2.18. Показателями качества муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Целевое значение показателя

	% (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документов.
	Не менее 95%

	% (доля) заявителей, ожидавших получения услуги в очереди более 30 минут.
	Не более 10%

	% (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом.
	Не менее 95%

	% (доля) обоснованных жалоб к общему количеству получателей услуги.
	Не более 0,5%

	% (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок. 
	Не менее 99%



2.19. В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти и организации

- Федеральным казначейством Российской Федерации;
- межрайонной ИФНС № 3 по Республике Бурятия;
- Владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
- Органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее Госавтоинспекция).


2.20. Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг утверждены Решением Совета депутатов  МО «Кяхтинский район» № 3-7с от 27.03.2014 года «об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией МО «Кяхтинский район» и предоставляются организациями, участвующими в представлении муниципальных услуг, и правил определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией МО «Кяхтинский район».
В перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги входят:
1) Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, осуществляется уполномоченным органом с владельцами дорог, по которым проходит такой маршрут (далее владельцы автомобильных дорог).
2) Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, осуществляется уполномоченным органом с владельцами автомобильных дорог и органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российск5ой Федерации (далее - Госавтоинспекция).
3) Согласование с Госавтоинспекцией проводится также в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; изменение организации дорожного движения по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движения.
4) В соответствии с законодательством Российской Федерации согласование маршрута транспортного средства осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи или путем применения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронно-цифровой подписи или ведомственных информационных систем с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи.
5) Уполномоченный орган в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявлении:
а) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
б) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута;
в) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в которой указывается: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер и дата заявки, вид перевозки; маршрут  движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в случае направления заявки на бумажном носителе).
6)     Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится владельцами автомобильных дорог в течение четырех рабочих дней с даты поступления от уполномоченного органа заявки, указанной в подпункте 3 пункта 5 раздела 2.20 главы 2 настоящего регламента.
7)  При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцами автомобильных дорог определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, исходя из грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожной одежды (покрытия) на заявленном маршруте с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений.
8) При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, владельцем автомобильной дороги в адрес уполномоченного органа направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.
9)  В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для осуществления перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза требуется составление специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций уполномоченный орган информирует об этом заявителя и дальнейшее согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется в соответствии с разделом 3.3. главой 3 настоящего Регламента.
10)  После согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, всеми владельцами автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут, уполномоченный орган оформляет специальное разрешение и направляет в адрес управления Госавтоинспекции МВД России по Республики Бурятия заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в разделе 2.5 главы 2 настоящего Регламента, и  копий согласований маршрута транспортного средства. Заявка регистрируется Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня с даты ее получения.
Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится Госавтоинспекцией в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявки, полученной от уполномоченного органа.
11)  При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Госавтоинспекция делает записи в специальном разрешении о согласовании в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку» (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет такой бланк специального разрешения в уполномоченный орган.
12)  В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования уполномоченный орган приостанавливает оформление специального разрешения до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановлении.

2.21. Описание результата исполнения муниципальной услуги
В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок владельцы или пользователи транспортных средств, перевозящих крупногабаритные и тяжеловесные грузы, могут получать разовые разрешения или разрешения на определенный (конкретный) срок.
Разовые разрешения выдаются на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.
Разрешения на определенный срок выдаются только для перевозки грузов категории 1 на срок от1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.
Согласно пункта 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов уплачивается государственная пошлина. В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации уплаченная государственная пошлина подлежит возврату частично или полностью в случае отказа лиц, уплативших государственную пошлину, от совершения юридически значимого действия до обращения в уполномоченный орган (должностному лицу), совершающий (совершающему) данное юридически значимое действие.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Направление межведомственных запросов в органы государственной власти в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно.
Регистрация специального разрешения в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов и выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
 
3.2. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала процедуры является получение специалистом документов, переданных лично заявителем или направленных в Отдел почтовым отправлением либо переданных по телекоммуникационным каналам связи.
После получения документов специалистом проверяется наличие необходимых для предоставления услуги документов, правильность заполнения заявления, соответствие технических характеристик тягача и прицепа возможности осуществления заявленного вида перевозки.
В случае не соответствия технических характеристик тягача и прицепа, возможность осуществления заявленного вида перевозки, специалист по возможности в короткие сроки уведомляет заявителя о необходимости устранения замечаний, с разъяснением выявленных недостатков, а при возможности устранения замечаний  - об отказе в приемке документов. При этом срок приема документов продлевается на период времени, затраченный на уведомление заявителя и устранение замечаний.
Максимальный срок приема документов 15 минут.
После приема документов заявление регистрируется специалистом в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов, при этом в журнале указываются: порядковый номер, дата приема заявления, исходящий номер заявления, наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество заявителя, номера контактных телефонов, количество рейсов, маршрут перевозки, регистрационный номер автотранспортного средства, перечень согласующих организаций.  
Максимальный срок административной процедуры 60 минут.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	При рассмотрении возможности выдачи специального разрешения специалистом оценивается грузоподъемность и габариты инженерных сооружения на предлагаемом маршруте перевозки крупногабаритного или тяжеловесного груза, необходимость принятия мер в целях обеспечения безопасности перевозки и сохранности автомобильной дороги и инженерных сооружений на маршруте перевозки.
Критерий принятия решений:
Для оценки грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования крупногабаритного или тяжеловесного груза  используются методы, установленные действующими нормами, а также материалы дополнительных обследований сооружений.
Специалист согласовывает маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, а маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку крупногабаритного груза, с владельцами автомобильных дорог и с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения.
В случае если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах согласованного маршрута, специалистом проводятся согласования с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения.
Специалистом также осуществляется согласование перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по всему маршруту движения с балансодержателями искусственных сооружений и коммуникаций, отделениями железных дорог (мосты, путепроводы, железнодорожные переезды, подземные трубопроводы и кабели, воздушные линии электроснабжения и связи и т.п.).
При прохождении маршрута перевозки груза через железнодорожные переезды, по железнодорожным мостам, путепроводам или по автодорожным путепроводам, находящимся на балансе железной дороги, согласование производится с начальником дистанции пути железной дороги, если:
- ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 м. и более и высота от поверхности дороги 4,5 м. и более;
- длина транспортного средства с одним прицепом превышает 20 м или автопоезд имеет два и более прицепа;
- транспортное средство относится к категории 2;
- скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч.
На электрифицированных участках согласование пропуска груза через железнодорожный переезд с превышением только габарита по высоте 4,5 м. производится начальником дистанции электроснабжения.
Если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, лица, в интересах которых осуществляются данные перевозки, возмещают владельцам таких автомобильных дорог, сооружений и инженерных коммуникаций расходы на осуществление указанной оценки и принятие указанных мер до получения специального разрешения.
В случае если будет остановлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка крупногабаритного или тяжеловесного груза не представляется возможной по обоснованиям, указанным в пунктах 3.3.1 – 3.3.7. настоящего Регламента, специалист в короткий срок уведомляет об этом заявителя и предлагает ему другой маршрут или разработку специального проекта. При согласии заявителя с предложенными вариантами решения вопроса осуществляется либо оформление специального разрешения на другой маршрут в соответствии с требованиями настоящего регламента и с учетом уже полученных от заявителя документов, либо разработка специального проекта.


3.4. Направление межведомственных запросов

В случае если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия, запрашиваются следующие документы:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 3 по Республики Бурятия;
- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 3 по Республики Бурятия;
- документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения – Федеральном казначействе Российской Федерации.
Сроки исполнения: в течение 10 рабочих дней.

3.5. Регистрация специального разрешения и выдача (направление)                       результата предоставления муниципальной услуги

Специальное разрешение регистрируется специалистом в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов. Выдача специального разрешения осуществляется специалистом лично заявителю.
В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка крупногабаритного или тяжеловесного груза возможна, специалист оформляет специальное разрешение по установленной форме. Специальное разрешения по установленной форме. Специальное разрешение подписывается Главой Администрации МО «Кяхтинский район» или 1-ым заместителем Руководителя Администрации МО «Кяхтинский район».
В случае перевозки тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кяхтинский район», специалистом в течение 5 дней со дня регистрации заявления в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 года № 934 и показателями размера вреда, утвержденным постановлением Администрации МО «Кяхтинский район», осуществляется расчет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, и сообщается заявителю для оплаты. Заявителем производится оплата возмещения вреда, и соответствующая квитанция предоставляется специалисту до момента выдачи специального разрешения.
Прием и регистрация запросов и документов (сведений) и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме осуществляются в следующем порядке:
- все документы внешнего пользования изготавливаются в форме электронного документа и подписываются специалистом отдела.
- для всех входящих документов на бумажных носителях изготавливаются электронные образцы.
- передача документов (сведений) заявителю осуществляется посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет».
Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с Порядком использования усиленной квалифицированной электронной подписи, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, а также Правилами использования простых электронных подписей при оказании муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
Срок регистрации и выдачи результата муниципальной услуги составляет от 10 до 15 рабочих дней с момента обращения заявителя. 

3.6.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги указан в п. 2 п.п. 2.10 настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за предоставлением настоящей муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями положений настоящего Административного регламента нормативно правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за полнотой  и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми, внеплановыми.
К плановой проверке относится внутренний контроль, осуществляемый путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента. Периодичность осуществления текущего внутреннего контроля составляет 1 раз в полугодие путем составления отчета.
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.
Проверки осуществляются на основании приказов руководителя Отдела.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Для оценки полноты и качества предоставления муниципальной услуги приказом начальника Отдела назначается должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, которое обеспечивает:
- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества выданных заявителем результатов предоставления муниципальных услуг;
- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте;
- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в административных регламентах, иных нормативных правовых актов.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги Отдела осуществляется Главой МО «Кяхтинский район».


4.4. Ответственность муниципальных служащих исполнительного органа и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты Отдела, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную и административную ответственность за неисполнение или ненадлежащие исполнение обязанностей  по предоставлению муниципальной услуги.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений  и организаций

Контроль полноты и качества предоставления настоящей муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем:
- проведения проверок в целях выявления нарушений прав граждан;
- принятия мер по недопущению нарушения сроков выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
 Заявители вправе осуществлять контроль на любой стадии предоставления муниципальной услуги путем получения информации в соответствии с пунктом 3 раздела настоящего Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1.  Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) работников Администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном порядке.
Заявитель (его представитель) вправе обратиться с обращением в устной или письменной форме. Обращение Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения, действия (бездействие) которое обжалуется;
- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ Заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы,  на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии) подтверждающие доводы Заявителя, либо их копия.

5.2.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных муниципальными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых  предусмотрено муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у Заявителя;
- отказ в предоставление муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными муниципальными правовыми актами;
- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

Основаниями  для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения являются:
- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действиях (бездействии), сведений о лице, обратившемся с обращением, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, подписи заявителя;
- если текст письменного обращения не поддается прочтению;
-если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- если в обращении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) на имя Главы МО «Кяхтинский район» Республики Бурятия.
Заявитель может обратиться в письменной форме лично, направив заявление по почте, в форме электронного сообщения, указанным в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Регламента. 
Обращение Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации МО «Кяхтинский район»  участвующих в оказании муниципальной услуги, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
- по номерам телефонов органа осуществляющего оказание муниципальной услуги;
- в письменной форме на почтовый адрес Администрации МО «Кяхтинский район»;
- на Интернет – сайте и по электронной почте Администрации МО «Кяхтинский район».

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Должностным лицом, которому адресуется жалоба (претензия) Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, является Глава МО «Кяхтинский район» Республики Бурятия.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации МО «Кяхтинский район» в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пятнадцать рабочих дней со дня регистрации. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения Заявителю в письменной форме, и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре (действию) либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Администрации МО «Кяхтинский район»;
- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.  Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе оспорить решение, действий (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в том числе:
- запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законных интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы. 




	















Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, расположенным на территориях двух и более поселений в границах  МО «Кяхтинский район» и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
к административному регламенту предоставления
 (
П
рием и регистрация 
заявления
)



 (
нет
) (
да
) (
Есть основания для отказа в приеме документов
 при их получении или после ус
т
ранения замечаний
)





 (
Отказ в приеме документов с разъяснениями заявителю пр
и
чин отказа 
и 
возврат заявителю оплаты государственной п
о
шлины за выдачу специального разрешения
) (
Регистрация заявления
)






 (
Р
ассмотрение 
заявления
 и  выдача специального разрешения
)




 (
да
) (
нет
) (
П
о маршруту, предложенному заявителем, перевозка крупног
а
баритного или тяжеловесного груза возможна
)





 (
Заявитель согласен с предложен
и
ем ему 
друго
го
 маршрут
а
 или ра
з
работк
и
 специального проекта
)


 (
да
)
 (
нет
)


 (
Отказ в выдаче специального разрешения 
)
 (
О
формление 
и выдача 
специального
разрешения
) (
О
формление специальн
о
го разрешения на другой маршрут
)
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Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам
местного значения муниципального района, расположенным на территориях двух
 и более поселений в границах  МО «Кяхтинский район» и не проходят 
по автомобильным дорогам федерального, регионального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»


Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение ОМС, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1.
	Межрайонную инспекцию федеральной налоговой службы №3 по Республике Бурятия 
	,671280 Республика Бурятия, Селенгинский р-н, г. Гусиноозерску. Степная д.17А.

	Понедельник  08-00- 17-30
Вторник-08-00- 17-30
Среда              08-00- 17-30
 Четверг          08-00- 17-30
Пятница          08-00- 16-00
Суббота    
Воскресенье  -  выходной        день 
Обеденный перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.30 мин.

	8-(30145) 43-6-87
	Официальный Интернет-сайт  
http://www.r03.nalog.ru
e-mail:i0318@m18.r03.nalog.ru

	2
	Территориальный отдел №12 Управления Федерального казначейства по РБ
	671840, Кяхтинский район, г. Кяхта ул. Чикойская д.7
	Понедельник  08-00- 17-00
Вторник-         08-00- 17-00
Среда              08-00- 17-00
 Четверг          08-00- 17-00
Пятница          08-00- 16-00
Суббота,  Воскресенье  - 
выходной        день 
Обеденный перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.30 мин.
	8(30142) 91-9-85; 92-4-68; 93-9-50.
	buryatia.roskazna.ru


	3
	Филиал государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Кяхтинскому району
	671840, Кяхтинский район, г. Кяхта ул. Ленина д. 38
	Понедельник  08-00- 17-00
Вторник-         08-00- 17-00
Среда              08-00- 17-00
 Четверг          08-00- 17-00
Пятница          08-00- 16-00
Суббота, воскресенье  - 
 выходной  день
Обеденный перерыв с 12ч.00 мин. до 13ч.30 мин.
	8(30142)41-2-97,
41-2-79.
	

	4
	Отдел государственной инспекции по безопасности дорожного движения отдела Министерства внутренних дел Республики Бурятия  по Кяхтинскому району
	671840, Республика Бурятия, Кяхтинский район, город Кяхта, ул. Банзарова д. 5,
	Понедельник – 08-30 – 18-00
 Вторник  – 08-30 – 18-00
Четверг  – 08-30 – 18-00
пятница – 08-30 – 18-00 
Суббота, воскресенье – выходной день.
Обеденный перерыв с 12ч. 30 до 14ч. 00 мин.


	8(30142)92-2-24,
92-4-93.
	











Приложение №3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по
автомобильным дорогам местного значения
 муниципального района, расположенным на 
территориях двух и более поселений в границах
  МО «Кяхтинский район» и не проходят по
 автомобильным дорогам федерального, регионального
 или межмуниципального значения,
участкам таких автомобильных дорог»

Форма заявления, утвержденная приказом Минтранса Российской Федерации от 24.07.2012 №  258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

Реквизиты заявителя:
___________________________________
___________________________________
(наименование, адрес местонахождение)- для юридических лиц;    
Ф.И.О., адрес места жительства - для индивидуальных предпринимателей  и физических лиц)
Исх. от ________________ 
N ___________
поступило в ________________________
___________________________________
дата_______________________________ N ___________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения, на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства*
	

	Маршрут движения

	


	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование**
	Габариты
	Масса

	

	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	



	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	






	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)




______________________________
[bookmark: sub_111]* Для российских владельцев транспортных средств.
[bookmark: sub_222]** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).
                                                  








Приложение №4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по
автомобильным дорогам местного значения 
муниципального района, расположенным на 
территориях двух и более поселений в границах
  МО «Кяхтинский район» и не проходят по автомобильным
 дорогам федерального, регионального или   
   межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется осуществлять перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с указанием размещения такого груза
[image: ]Вид сбоку:
Вид сзади:
[image: ]
__________________________________________________  _____________________
         (должность, фамилия заявителя)              (подпись заявителя)

М.П.

Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
по автомобильным дорогам местного значения 
муниципального района, расположенным на т
ерриториях двух и более поселений в границах
  МО «Кяхтинский район» и не проходят по автомобильным
 дорогам федерального, регионального или 
межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»


Расписка-Уведомление
____________________________________________________________________

Регистрационный N заявления _____________ дата _______

	№
	Перечень документов, представленных заявителем   
	Количество 
экземпляров
	Количество
листов  

	1.
	Заявление
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	…
	
	
	

	n
	
	
	



В результате проверки правильности оформления и комплектности представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме документов 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г.
                (подпись)     (расшифровка подписи)






Приложение № 6
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
по автомобильным дорогам местного значения 
муниципального района, расположенным на территориях
 двух и более поселений в границах  МО «Кяхтинский район»
 и не проходят по автомобильным дорогам федерального, 
регионального или межмуниципального значения,
 участкам таких автомобильных дорог»




СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)
	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	


	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	


	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	


	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	


	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	

	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	"___"________________ 20__ г.





(оборотная сторона)
	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения*

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель (и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О)

	"___"______________ 20__ г.


	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	






______________________________
[bookmark: sub_999]* Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией.

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных,
 тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
по автомобильным дорогам местного значения муниципального
 района, расположенным на территориях двух и более 
поселений в границах  МО «Кяхтинский район» и не 
проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального
 или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»


Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие)  органов Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации МО «Кяхтинский район», предоставляющих муниципальные услуги


Указать наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество сотрудника 
(при наличии информации), решение которого обжалуется; суть обжалуемого решения; обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы; иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

На основании изложенного, руководствуясь пунктом 4 части 1 статьи 5, главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», прошу:

указать требование, например, отменить принятое решение, исправить допущенные органом, предоставляющим муниципальную услугу ошибки, опечатки и ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возвратить заявителю денежные средства, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами МО «Кяхтинский район», а также иные основания.

Приложение: документы и материалы либо их копии, подтверждающие доводы заявителя (при необходимости).




Дата обращения                                Подпись                                               Ф.И.О.
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