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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД КЯХТА»

 РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17.12.2015 г.                                                                     № 597
г. Кяхта
  Об утверждении Административного регламента 

   «Выдача  разрешения (ордера ) на 

    производство земляных работ на территории 

    МО «Город Кяхта»

         В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Кяхта» Кяхтинского района Республики Бурятия, Правилами Благоустройства и эксплуатации объектов благоустройства МО «Город Кяхта», утвержденных Решением Совета депутатов МО «Город Кяхта» от 14.06.2013г №54С-3:

Постановляю:

1. Утвердить Административный регламент о предоставлении муниципальной услуги «Выдача  разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории МО «Город Кяхта» согласно приложению № 1
2.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Начальника Отдела городского хозяйства Администрации МО «Город Кяхта»

3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

             Глава МО «Город Кяхта»                                          Е.В.Степанов 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

МО «Город Кяхта» 

                                                                                                     № 597 от 17.12. 2015 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА  РАЗРЕШЕНИЯ

(ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ

МО ГП «ГОРОД КЯХТА "

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории МО  «Город Кяхта» " (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по оформлению разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории МО «Город Кяхта» и определяет административные процедуры (действия) и порядок взаимодействия с заявителями.

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу, предоставляется заявителю (представителю заявителя):

1) по номерам телефонов отдела городского хозяйства МО «Город Кяхта» для консультаций: 8 (30142) 91-0-25 
2) лично при обращении к специалистам МКУ Отдела городского хозяйства Администрации МО «Город Кяхта» по адресу: 671840, Республика Бурятия, Кяхтинский  район, г.Кяхта, ул.Ленина д.29, адрес электронной почты: admmo02 @ mail. ru
Понедельник          прием заявителей с 09.00 до 16.00 ч

Вторник              прием заявителей с 09.00 до 16.00 ч

Среда                работа с документами
Четверг              прием заявителей с 14.00 до 17.00 ч

Пятница              работа с документами

Суббота, воскресенье выходной.
Обед                        с 12.00 до 13.00 ч

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

 ООО «Кяхта Вод Хоз»

671840, г.Кяхта ул.Рокоссовского д.1
График работы:

Понедельник - пятница - с 09.00 до 17.00

Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;
ООО «Импульс»

671840, г.Кяхта ул.Ленина  д.51

График работы:

Понедельник - четверг - с 08.30 до 17.00
Пятница -08.30. до 15.00.
Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;
 ООО «Тепловой комплекс»

            671840 г.Кяхта ул.Ленина д.65
График работы:

Понедельник - четверг - с 08.30 до 17.00

Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00
          Филиал ОАО «МРСК-Сибири »-«Бурятэнерго» ПО ЮЭС
Кяхтинский РЭС 
671840 г.Кяхта ул.Заречная 22

График работы:

Понедельник – пятница  - с 08.00 до 17.00
Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;

         Бурятский филиал ОАО «Ростелеком» РФ
671840, г.Кяхта  ул.Ленина, д.51
График работы:

Понедельник - пятница - с 08.00 до 17.00

Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;

         ЗАО Национальная Телекоммуникационная Сервисная Компания 

Бурятская СП по г.Кяхта 

671840, г.Кяхта  ул.Ленина д.85

Понедельник – четверг  - 08.00 до 17.00

Пятница -08.00 до 16.00

         О ГИБДД по Кяхтинскому  району РБ
671840, г. Кяхта, ул.Банзарова д.5
График работы:

Понедельник - четверг - с 08.30 до 17.30

Пятница               - с 08.30 до 17.30

Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;
          МБУ «Городское хозяйство»

          671840, г.Кяхта ул.Ленина д.29
График работы:

Понедельник – пятница  - с 08.00 до 17.00
Обеденный перерыв     - с 12.00 до 13.00;
           ООО УК «Комфорт», ТСЖ «Уют»

          671840, г.Кяхта ул.Чикойская д.8
График работы:

Понедельник-пятница-с 08.00-17.-00

Обеденный перерыв – с 12.00-13.00

          ООО УК «Альтернатива»

          671840, г.Кяхта ул.Назимова д.6
График работы:

 Понедельник-пятница-с 08.30-17.-00

 Обеденный перерыв – с 12.00-13.00

Военные городки №1,3,6,

ЭРТ№5 филиала ОАО РЭУ «Забайкальский» 
671840, г.Кяхта Военный городок №7 стр.102
График работы:

 Понедельник-пятница-с 08.30-17.-45

 Обеденный перерыв – с 13.00-14.00

РЭР-3  ОАО «Славянка»
671840, г.Кяхта ул.Лесная  д.1
График работы:

 Понедельник-пятница-с 08.30-18.-00

 Обеденный перерыв – с 12.30-14.00
ООО УК «Звездочка»

671840, г.Кяхта ул.Гармаева ДОС 46-51
График работы:

 Понедельник-пятница-с 08.30-18.-00

 Обеденный перерыв – с 13-30-14.00

Узел связи «Ревун», 

Топосферная связь «Листома»

671840, г.Кяхта В/Г 31

Узел связи «Авертин»
тел. 92-8-72

тел.7-41-0-83 
Управление ФСБ России по РБ в г.Кяхта 

тел. 7-41-0-99
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (представителем заявителя):

- при личном обращении;

- при письменном обращении;

- при обращении по адресам электронной почты, указанным в п.п.2, п.п.4 п.1.3.1 настоящего административного регламента;

- на официальном сайте Администрации МО «Кяхтинский район» в сети Интернет: в разделе городские и сельские поселения.
Информация предоставляется по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- графику приема заявителей;

- порядку и сроках предоставления муниципальной услуги;

- порядку обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. На информационных стендах администрации муниципального образования «Город Кяхта » размещается следующая информация:

- текст Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для оказания муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по существу обращений. Специалисты должны воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении администрациями районов муниципальной услуги. В случае если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию администраций районов, обратившимся сообщается о невозможности представления интересующей их информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача  разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории МО ГП «Город Кяхта" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Город Кяхта» в лице ее подведомственного учреждения: МКУ «Отдел городского хозяйства».

Для предоставления муниципальной услуги заявители обращаются  к специалисту МКУ «Отдела городского хозяйства» Администрации МО «Город Кяхта».


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- выдача разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ;

- продление разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- отказ в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

2.4. Срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ составляет 30 рабочих дней с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Город Кяхта».
Срок рассмотрения заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ составляет 3 рабочих дня с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Город Кяхта».
Срок рассмотрения заявления о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ составляет 3 рабочих дня с момента подачи заявления и необходимых документов в администрацию муниципального образования «Город Кяхта».

Выдача результатов предоставления услуги осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем оформления разрешения (ордера) на производство земляных работ либо принятия решения об отказе в оформлении разрешения (ордера) на производство земляных работ, оформления разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ, продления разрешения (ордера) на производство земляных работ либо принятия решения об отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации, источник опубликования: официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в издании "Российская газета", N 7, 21.01.2009;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", источник опубликования: "Российская газета", N 168, 30.07.2010;

- настоящим Административным регламентом .
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

2.6.1.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ:

а) заявление на выдачу разрешения (ордера) на производство земляных работ (приложение 3 настоящего Административного регламента), подписанное заказчиком земляных работ или его представителем, с приложением копий документов, удостоверяющих права (полномочия) лица, подписавшего заявку (если заказчиком работ выступает организация или если заявка подписана представителем);

б) копия рабочего проекта или проектной (рабочей) документации на проводимые работы, согласованные с владельцами инженерных коммуникаций, подпадающих в зону проведения земляных работ.

Рабочий проект или проектная (рабочая) документация на проводимые работы подлежит согласованию специалистами Отдела городского хозяйства  МО «Город Кяхта» и представителями следующих предприятий и организаций  ООО «Кяхта Вод Хоз», ООО «Импульс», ООО «Тепловой комплекс», Филиал ОАО «МРСК-Сибири »-«Бурятэнерго» ПО ЮЭС Кяхтинский РЭС, Бурятский филиал ОАО «Ростелеком» РФ, ЗАО Национальная Телекоммуникационная Сервисная Компания 

Бурятская СП по г.Кяхта, О ГИБДД по Кяхтинскому  району РБ, МБУ «Городское хозяйство»,           ООО УК «Комфорт», ТСЖ «Уют», ООО УК «Альтернатива», ЭРТ№5 филиала ОАО РЭУ «Забайкальский», РЭР-3  ОАО «Славянка», ООО УК «Звездочка», Узел связи «Ревун», Топосферная связь «Листома», Узел связи «Авертин», Управление ФСБ России по РБ в г.Кяхта .
Согласования с организациями и предприятиями могут быть получены заявителем (представителем заявителя) самостоятельно по собственной инициативе;

в) график производства работ с указанием даты начала и окончания работ с учетом восстановления нарушенного благоустройства;

г) копия свидетельства о допуске к работам по механизированной разработке грунта, уплотнению грунта катками, грунтоуплотняющими машинами или тяжелыми трамбовками, выдаваемого саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство, в случае проведения таких работ;

д) копия договора, заключенного с подрядной организацией на выполнение работ, копия свидетельства о допуске подрядной организации к работам по механизированной разработке грунта, уплотнению грунта катками, грунтоуплотняющими машинами или тяжелыми трамбовками, выдаваемого саморегулируемой организацией, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство, в случае производства земляных работ подрядной организацией;

е) приказ руководителя организации о назначении работника, ответственного за производство земляных работ;

ж) при производстве земляных работ на проезжей части - схема ограждения места проведения работ со схемой организации дорожного движения с указанием вида и срока выполнения работ, согласованная с органами  О ГИБДД по Кяхтинскому району Республики Бурятия.
Копии, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны быть заверены заявителем (представителем заявителя).
2.6.1.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для выдачи разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ:

а) заявление на выдачу разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ (приложение 3 настоящего Административного регламента), подписанное заказчиком земляных работ или его представителем, с приложением копий документов, удостоверяющих права (полномочия) лица, подписавшего заявку (если заказчиком работ выступает организация или если заявка подписана представителем);

б) схема места производства аварийных работ на ситуационном плане масштаба 1:2000 или 1:500.

Копии, предоставляемые заявителем (представителем заявителя) (представителем заявителя (представителя заявителя)), должны быть заверены заявителем (представителем заявителя) (представителем заявителя (представителя заявителя)).

2.6.1.3. Перечень документов, необходимых для продления разрешения (ордера) на производство земляных работ:

а) заявление о продлении срока действия ордера (приложение 5 настоящего Административного регламента);

б) ранее выданное разрешение (ордер) на производство земляных работ;

в) новый график производства работ;

г) схема участка работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ;

д) документы, подтверждающие причину продления разрешения (ордера) на производство земляных работ.

2.7. Специалисты М К У «Отдел городского хозяйства» , предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
2.9. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрен.

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по оформлению разрешения (ордера) на производство земляных работ:

- непредставление предусмотренных пунктом 2.6.1.1 настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителей;

- отказ от согласования рабочего проекта или проектной (рабочей) документации на проводимые работы с М К У «Отдел городского хозяйства», ООО «Кяхта Вод Хоз», ООО «Импульс», ООО «Тепловой комплекс», Филиал ОАО «МРСК-Сибири »-«Бурятэнерго» ПО ЮЭС Кяхтинский РЭС, Бурятский филиал ОАО «Ростелеком» РФ, ЗАО Национальная Телекоммуникационная Сервисная Компания Бурятская СП по г.Кяхта, О ГИБДД по Кяхтинскому  району РБ, МБУ «Городское хозяйство»,           ООО УК «Комфорт», ТСЖ «Уют», ООО УК «Альтернатива», ЭРТ№5 филиала ОАО РЭУ «Забайкальский», РЭР-3  ОАО «Славянка», ООО УК «Звездочка», Узел связи «Ревун», Топосферная связь «Листома», Узел связи «Авертин», Управление ФСБ России по РБ в г.Кяхта .
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по продлению разрешения (ордера) на производство земляных работ:

- несоответствие причины продления разрешения (ордера) на производство земляных работ причинам, указанным в документах на продление разрешения (ордера) на производство земляных работ п. 2.6.1.3 настоящего Регламента;

- подача заявления о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ по окончании сроков действия разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя (представителя заявителя) после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги  специалист Отдела городского хозяйства  выдает лист согласования организации осуществляющей земляные работы  с целью согласования произведения земляных работ со следующими предприятиями и организациями  :

ООО «Кяхта Вод Хоз»- с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений.

  ООО «Импульс», ООО «Тепловой комплекс»- с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений.
           ЭРТ№5 филиала ОАО РЭУ «Забайкальский», РЭР-3  ОАО «Славянка»-с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений.

           ООО УК «Комфорт», ТСЖ «Уют», ООО УК «Альтернатива», ООО УК «Звездочка»- с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ по внутриквартальным сетям.
 Бурятский филиал ОАО «Ростелеком» РФ - с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений 
ЗАО Национальная Телекоммуникационная Сервисная Компания Бурятская СП по г.Кяхта -с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений
Узел связи «Ревун», Топосферная связь «Листома», Узел связи «Авертин», Управление ФСБ России по РБ в г.Кяхта -с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений.

Филиал ОАО «МРСК-Сибири »-«Бурятэнерго» ПО ЮЭС Кяхтинский РЭС - с целью согласования условий проведения земляных работ  в случае строительства новых инженерных  сетей, сооружений; в случае с ремонтом существующих инженерных сетей, сооружений; в случае производства работ попадающих в охранную зону от существующих инженерных сетей и сооружений 

О ГИБДД по Кяхтинскому  району РБ - с целью согласования условий проведения земляных работ на проезжей части и условий согласования схемы организации дорожного движения;

 МБУ «Городское хозяйство»,- с целью согласования условий проведения земляных работ, вида, объема нарушенного дорожного покрытия и условий его восстановлении а так же  объема нарушенного благоустройства и условий его восстановления
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Администрацию МО «Город Кяхта» регистрация муниципальной услуги осуществляется в день приема заявления и документов, предусмотренных в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3, настоящего Административного регламента.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня.

Порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ регистрируется в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Книга регистрации заявлений может вестись как на бумажных носителях, так и в электронной форме. Отделом городского хозяйства  осуществляется учет заявлений в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на проведение земляных работ", реестр поданных заявлений ежемесячно распечатывается в книгу, которая прошивается, скрепляется подписью и печатью.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Место ожидания приема, место сдачи и получения документов заявителя (представителя заявителя), место для информирования заявителей и заполнения необходимых документов должны быть оборудованы противопожарной системой и системой пожаротушения, информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, бланках заявлений, перечне необходимых документов, мебелью для возможного оформления документов.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 2 раз;

- продолжительность взаимодействий заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 15 минут;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

на информационных стендах (100%);

на официальном сайте органа местного самоуправления (100%);

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) при оформлении разрешения (ордера) на производство земляных работ:

- прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме);

- проверка соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций;

- проверка согласования условий производства земляных работ с организациями и предприятиями, перечисленными  в п. 2.11., 
- принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя);

б) при оформлении разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ:

- прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме);

- принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ;

- выдача разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя);

в) при продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ:

- прием и рассмотрение заявления на продление разрешения (ордера) на производство земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме);

- принятие решения о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ с внесенной записью о продлении заявителю (представителю заявителя) либо выдача решения об отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя).

3.1. При оформлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

3.1.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме).

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, указанными в пункте 2.6.1.1 настоящего Административного регламента, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта».
При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

- проверяет полномочия представителя заявителя, действующего от его имени;

- проверяет заявление на соответствие установленным требованиям;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.1.1 настоящего Административного регламента;

регистрацией заявления в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ", специалист, ответственный за предоставление услуги, формирует учетное дело заявителя (представителя заявителя), которому присваивается номер, соответствующий номеру в электронной базе.

В случае отсутствия электронной базы заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Административная процедура - проверка соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ", в случае отсутствия электронной базы регистрации заявления в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие графика производства работ с нормативной продолжительностью работ;

- проверяет условия согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней с момента получения заявления и необходимых документов. 

3.1.3. Административная процедура - согласование условий производства земляных работ с организациями и предприятиями  в соответствии с листом. 

Основанием для начала административной процедуры является проверка соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет согласование  условия производства земляных работ с предприятиями и организациями  перечисленными в п. 2.11.
- осуществляет подготовку проекта разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- направляет итоговые документы на согласование Главе МО «Город Кяхта».

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 14 рабочих дней со дня проверки соответствия графика производства работ с нормативной продолжительностью работ, условий согласования производства работ с владельцами инженерных коммуникаций.

3.1.4. Административная процедура - принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела городского хозяйства  проекта разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Начальник Отдела городского хозяйства   в течение 2-х рабочих дней принимает решение о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ или отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Разрешение (ордер) на производство земляных работ выдается в случае, если не имеется оснований для отказа и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 к настоящему Административному регламенту).

Основаниями для отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ являются отсутствие полного перечня документов, указанных в п. 2.6.1.1 настоящего Административного регламента, или отказ от согласования рабочего проекта или проектной (рабочей) документации на проводимые работы с предприятиями и организациями, указанными в п.2.11. 
Итоговый документ оформляется в письменной форме за подписью начальника  М К У «Отдела городского хозяйства»
 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- оформляет разрешение (ордер) на производство земляных работ (приложение 4 к настоящему Административному регламенту) либо регистрирует письменный ответ об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 2 рабочих дней со дня получения руководителем администрации района проекта разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

3.1.5. Административная процедура - выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ (приложение 4 к настоящему Административному регламенту) либо регистрация письменного ответа об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) на руки или направляет по почте, либо направляет письменный ответ об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) по почте или выдает на руки.

Административная процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ" с присвоением ранее присвоенного регистрационного номера заявления разрешения (ордера) на производство земляных работ либо исходящего номера письменного ответа об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

В случае отсутствия электронной базы административная процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ с присвоением ранее присвоенного регистрационного номера заявления разрешения (ордера) на производство земляных работ либо исходящего номера письменного ответа об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня оформления разрешения (ордера) на производство земляных работ (приложение 4 к настоящему Административному регламенту) либо подписания, регистрации и направления ответа об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

3.2. При оформлении разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ.

3.2.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме).

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, указанными в пункте 2.6.1.2 настоящего Административного регламента, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта» .
При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

- проверяет полномочия представителя заявителя (представителя заявителя), действующего от его имени;

- проверяет заявление на соответствие установленным требованиям;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.1.2 настоящего Административного регламента;

- проверяет соответствие графика производства работ с нормативной продолжительностью работ.
Административная процедура завершается регистрацией заявления в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ", специалист, ответственный за предоставление услуги, формирует учетное дело заявителя (представителя заявителя), которому присваивается номер, соответствующий номеру электронной базы.

В случае отсутствия электронной базы заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня. 

3.2.2. Административная процедура - принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является проверка зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов специалистом, ответственным за предоставление услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет выезд на заявленное место проведения работ, составляет акт осмотра, при возможности производит фотосъемку предполагаемого места проведения работ и проверяет объем благоустройства, попадающего в зону проведения работ;

- проверяет вид работ и устанавливает, связаны ли данные работы с необходимостью устранения аварии;

- в случае если земляные работы являются аварийными, осуществляет подготовку проекта разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ;

- направляет итоговые документы на согласование начальнику М К У «Отдел городского хозяйства».
Начальник  М К У «Отдел городского хозяйства» принимает решение о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ.

Разрешение (ордер) на производство аварийных земляных работ выдается в случае, если установлено, что данные работы связаны с необходимостью устранения аварии и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 настоящего Административного регламента).

Производство работ, не связанных с необходимостью устранения аварий, под видом аварийных (по телефонограмме) запрещается. В случае если земляные работы не являются работами, связанными с устранением аварии, разрешение (ордер) на производство аварийных земляных работ не выдается, заявителю готовится письменный ответ о запрете проведения земляных работ под видом аварийных и необходимости оформления разрешения (ордера) на производство земляных работ согласно п. 2.6.1.1 настоящего Административного регламента.

Итоговый документ оформляется в письменной форме за подписью Главы МО «Город Кяхта»:

- оформляет разрешение (ордер) на производство аварийных земляных работ (приложение 4 к настоящему Административному регламенту) либо регистрирует письменный ответ о запрете проведения земляных работ под видом аварийных и необходимости оформления разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня получения специалистом зарегистрированного заявления с документами.

3.2.3. Административная процедура - выдача разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является оформление разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов выдает разрешение (ордер) на производство аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя) на руки или направляет по почте.

Административная процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя).

В случае отсутствия электронной базы административная процедура завершается внесением записи регистрации о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ заявителю (представителю заявителя) в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ с присвоением ранее присвоенного регистрационного номера заявления разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня получения специалистом зарегистрированного заявления с документами.

3.3. При продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

3.3.1. Административная процедура - прием и рассмотрение заявления на продление разрешения (ордера) на производство земляных работ и необходимых документов (в том числе в электронной форме).

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, указанными в пункте 2.6.1.3 настоящего Административного регламента, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта»..

При обращении заявителя (представителя заявителя) специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

- проверяет полномочия представителя заявителя (представителя заявителя), действующего от его имени;

- проверяет заявление на соответствие установленным требованиям;

- проверяет документы и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6.1.3 настоящего Административного регламента;

Административная процедура завершается регистрацией заявления о продлении в электронной базе "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ".

В случае отсутствия электронной базы заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня. 

3.3.2. Административная процедура - принятие решения о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ либо отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Основанием для начала административной процедуры является проверка зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов специалистом, ответственным за предоставление услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляет выезд на место проведения работ, составляет акт осмотра, при возможности производит фотосъемку места проведения работ;

- осуществляет подготовку разрешения (ордера) на продление земляных работ либо отказа в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Начальник Отдела городского хозяйства с согласованием с Главой МО «Город Кяхта»  принимает решение о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ или об отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Продление разрешения (ордера) на производство земляных работ выдается в случае, если не имеется оснований для отказа и при наличии подписанного соглашения по восстановлению нарушенного благоустройства с указанными в нем объемами и сроками восстановления элементов благоустройства, попадающих в зону проведения работ (приложение 1 настоящего Административного регламента).

Основаниями для отказа в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ являются:

- несоответствие причины продления разрешения (ордера) на производство земляных работ причинам, указанным в документах, указанных в п. 2.6.1.3 настоящего Административного регламента;

- подача заявления о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ по окончании сроков действия разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Итоговый документ оформляется в письменной форме за подписью  Главы МО «Город Кяхта».

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня проверки зарегистрированного заявления с приложением необходимых документов.

3.3.3. Административная процедура - продление разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя) либо отказ в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю (представителю заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является получение итоговых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- не позднее следующего рабочего дня с момента оформления итоговых документов вносит запись о продлении в ранее выданное разрешение (ордер) на производство земляных работ и в электронную базу "Регистрация и учет разрешений (ордеров) на производство земляных работ".

В случае отсутствия электронной базы вносит запись о продлении в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ:

- выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ с внесенной записью о продлении заявителю (представителю заявителя) на руки либо направляет на адрес по месту регистрации заказным письмом, либо выдает письменный ответ заявителю (представителю заявителя) об отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ на руки либо направляет на адрес по месту регистрации заказным письмом.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня со дня получения итоговых документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приложения 8, 9, 10 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории МО «Город Кяхта».

	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами органа, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации города.

4.4. Должностные лица органа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые и осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

Начальнику  М К У «Отдел городского хозяйства»: 671160, Республика Бурятия, Кяхтинский район, г.Кяхта , ул.Ленина  д.29 тел (30142) 91-0-25
Главе администрации МО «Город Кяхта»: 671160, Республика Бурятия, Кяхтинский район, г.Кяхта , ул.Ленина  д.29 тел (30142) 91-0-25


	5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в орган, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

	5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

	Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

	5.5. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.
А в случае обжалования отказа в предоставлении услуги, должностного лица в приеме документов заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.7. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

5.8. Обращение заинтересованного лица, содержащее обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.9.  Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к должностному лицу органа, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.10. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.11. Должностные лица органа несут персональную ответственность за соблюдение требований настоящего регламента, за осуществляемые действия (бездействия) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги.


Приложение N 1
                            СОГЛАШЕНИЕ N _____

               о восстановлении нарушенного благоустройства

г. Кяхта                                  "__" _______________ г.

____________________________________________________________________ в лице_______________
________________________, действующего на основании ____________, именуемоев дальнейшем "Уполномоченный орган", и ____________________________________в лице _________________________________________, действующего на основании________________________
____________________________________, именуемое в дальнейшем "Исполнитель",заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Уполномоченный  орган  определяет  объем  благоустройства, которое будет нарушено при производстве земляных работ в соответствии с ордером N _______от __________, и принимает в соответствии с правилами оформления разрешений на   производство   земляных   работ   восстановленное  благоустройство,  а Исполнитель   за   свой   счет   восстанавливает   с  надлежащим  качеством благоустройство на участке ____________________________ в следующем объеме:___________________
__________________________________________________________________________.

2. Восстановление благоустройства выполняется в срок с _______ по ________.

3. Земляные работы и работы по благоустройству считаются завершенными после полного восстановления  всех  элементов  благоустройства (в том числе малых архитектурных форм  и  других элементов) и подписания соответствующего акта представителем Уполномоченного органа.

4. Если  Исполнитель  в  установленные сроки не выполнил надлежащим образом работы  по восстановлению благоустройства участка после выполнения земляных работ,  то  он обязан  уплатить  уполномоченному  органу штрафные санкции в размере   0,1%   стоимости   нарушенного  благоустройства  за  каждый  день просрочки.

Обязательство  по  уплате  штрафа  может  быть  исполнено  путем выполнения дополнительного   благоустройства   на  сумму  штрафа  в  месте  и  объеме, установленном   администрацией   района   на   основании    дополнительного соглашения.

5. Исполнитель обязуется:

-  работы   по  восстановлению  благоустройства  на  объектах  осуществлять согласно рабочей документации;

-  в  ходе   работ   выполнять  мероприятия  по  охране  окружающей  среды, обеспечивать   установленные   правила   техники   безопасности   и   нести ответственность  по  содержанию  в  летних  и  зимних условиях улиц, дорог, тротуаров и участков, примыкающих к строительству (производству ремонта);

-  обеспечивать  установку  на  объектах  и сохранность на протяжении всего периода   строительства  ограждения,  информационных  щитов  установленного образца и дорожных знаков;

- дает гарантийный срок 2 года на все восстановленное благоустройство.

6. Уполномоченный орган обязуется:

- принять работы и подписать акт сдачи-приемки работ.

7. Материальный ущерб, причиненный городскому хозяйству и имуществу третьих лиц,  в том  числе  автотранспорту,  в  случае  нарушения  сроков  начала и окончания работ,  выполнения  работ ненадлежащего  качества,  указанному в разрешении,  а  также штрафные санкции Исполнитель обязан уплатить в полном объеме.

8. В   случае   невыполнения  обязательств  по  восстановлению  нарушенного благоустройства  стоимость  нарушенного  благоустройства устанавливается на основании расчета М К У «Отдел городского хозяйства ».

9. Во  всем  ином,  не  предусмотренном  в  настоящем  соглашении,  стороны руководствуются действующим законодательством.

10. Адреса и подписи сторон:

Уполномоченный орган                           Исполнитель

Приложение №2
                            СОГЛАШЕНИЕ N _____

               о восстановлении нарушенного благоустройства

г. Кяхта                                   "__" _______________ г.

____________________________________________________________________ в лице________________
________________________, действующего на основании ____________, именуемое в дальнейшем "Уполномоченный орган", и ____________________________________ в лице _________________________________________, действующего на основании________________________
____________________________________, именуемое в дальнейшем "Исполнитель", заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Уполномоченный  орган  определяет  объем  благоустройства, которое будет нарушено при производстве земляных работ в соответствии с ордером N _______ от __________, и принимает в соответствии с правилами оформления разрешений на   производство   земляных   работ   восстановленное  благоустройство,  а Исполнитель   за   свой   счет   восстанавливает   с  надлежащим  качеством

благоустройство на участке ____________________________ в следующем объеме:___________________
__________________________________________________________________________.

2. Восстановление благоустройства выполняется в срок с _______ по ________.

3. Земляные работы и работы по благоустройству считаются завершенными после полного восстановления  всех  элементов  благоустройства (в том числе малых архитектурных форм  и  других элементов) и подписания соответствующего акта представителем Уполномоченного органа.

4. Если  Исполнитель  в  установленные сроки не выполнил надлежащим образом работы  по восстановлению благоустройства участка после выполнения земляных работ,  то  он обязан  уплатить  уполномоченному  органу штрафные санкции в размере   0,1%   стоимости   нарушенного  благоустройства  за  каждый  день просрочки.

Обязательство  по  уплате  штрафа  может  быть  исполнено  путем выполнения дополнительного   благоустройства   на  сумму  штрафа  в  месте  и  объеме, установленном   администрацией   района   на   основании    дополнительного соглашения.

5. Исполнитель обязуется:

-  работы   по  восстановлению  благоустройства  на  объектах  осуществлять согласно рабочей документации;

-  в  ходе   работ   выполнять  мероприятия  по  охране  окружающей  среды, обеспечивать   установленные   правила   техники   безопасности   и   нести ответственность  по  содержанию  в  летних  и  зимних условиях улиц, дорог, тротуаров и участков, примыкающих к строительству (производству ремонта);

-  обеспечивать  установку  на  объектах  и сохранность на протяжении всего периода   строительства  ограждения,  информационных  щитов  установленного образца и дорожных знаков;

- дает гарантийный срок 2 года на все восстановленное благоустройство.

6. Уполномоченный орган обязуется:

- принять работы и подписать акт сдачи-приемки работ.

7. Материальный ущерб, причиненный городскому хозяйству и имуществу третьих лиц,  в том  числе  автотранспорту,  в  случае  нарушения  сроков  начала и окончания работ,  выполнения  работ  ненадлежащего  качества,  указанному в разрешении,  а  также штрафные санкции Исполнитель обязан уплатить в полном объеме.

8. В   случае   невыполнения  обязательств  по  восстановлению  нарушенного благоустройства  стоимость  нарушенного  благоустройства устанавливается на основании расчета М К У «Управление по имуществу, землепользованию, архитектуре и градостроительству».

9. Во  всем  ином,  не  предусмотренном  в  настоящем  соглашении,  стороны руководствуются действующим законодательством.

10. Адреса и подписи сторон:

Уполномоченный орган                           Исполнитель
Приложение N 3

                                                  Главе Администрации  

                                                  муниципального образования
                                                        «Город  Кяхта » 

Е.В. Степанов                                                               
                                                 __________________________
                                                 от _______________________

                                                 __________________________

                                 Заявление

      на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ

                                г. Кяхта            ___________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение (ордер) на производство земляных работ.

Заявитель (юридическое лицо) __________________________________________________________________
                              (полное название организации, предприятия,

                                             учреждения)

Руководитель _________________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество, должность)

юридический адрес: __________________________________________, тел. _____________________________
Лицо, ответственное за производство работ, _______________________________________________________

                                              (должность, фамилия, имя,

                                                   отчество, тел.)

Заявитель (индивидуальный предприниматель)____________________________________________________
                                                                                                              (полное наименование)

юридический адрес: __________________________________________, тел. ____________________________
Лицо, ответственное за производство работ, _______________________________________________________
                                              (должность, фамилия, имя, отчество, тел.)

Заявитель (физическое лицо) ____________________________________________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество)

адрес регистрации ____________________________________________, тел. ____________________________
Паспорт: серия _________ N __________, дата выдачи ______________________________________________
кем выдан

_____________________________________________________________________________________________
Адрес (место производства работ): _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
 (указать улицы, точные адресные ориентиры начала и окончания вскрываемого

              участка, на котором будут производиться работы)

Район ______________________________________________________________________________________
Проект разработан ___________________________________________________________________________

Вид работ: __________________________________________________________________________________
 (новая прокладка, реконструкция, демонтаж, аварийный ремонт, некапитальные объекты, изменение 
___________________________________________________________________________________________
             фасадов и т.д.)
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м или кв. м)

___________________________________________________________________________________________
Проезжая часть ___________________ Тротуар ___________________ Зеленая зона ___________________
Внутриквартальная территория:

____________________________________________________________________________________________
проезды ______________________________ пешеходная дорожка ____________________________________
зеленая зона _______________________ отмостка _________________________________________________
Запрашиваемые   сроки   проведения   работ:   с "__" __________ 20__ г.  по

"__" _________ 20__ г.

                                            _________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

                                                     "__" _________ 20__ г.

М.П.
Приложение N 4

             Администрация муниципального образования «Город Кяхта»
                            Разрешение (ордер)

                      на производство земляных работ

_____________ 20__ г.                                            N ________

Заявитель (заказчик) работ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование организации, юридический адрес, Ф.И.О. руководителя, его

   должность, телефон - для юридических лиц, Ф.И.О., адрес регистрации,

                       телефон - для физических лиц)

Адрес производства работ: район ___________________________________________

улица _____________________________________________________________________

участок от ____________________________ до ________________________________

Вид работ: ________________________________________________________________

Объем: _________________________ диаметр (напряжение) _____________________

Производство работ разрешено с __________________ по ______________________

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м или кв. м):

___________________________________________________________________________

Проезжая часть ______________ Тротуар ___________ Зеленая зона ____________

Внутриквартальная территория:

проезды _________________________ пешеходная дорожка ______________________

зеленая зона _______________________ отмостка _____________________________

Способ прокладки и переустройства подземных сооружений ____________________

___________________________________________________________________________

	Подрядчик (наименование организации, юридический

адрес, Ф.И.О. руководителя, его должность,      

телефон)                                        
	

	Организация, восстанавливающая благоустройство, 

и срок восстановления (наименование организации,

юридический адрес, Ф.И.О. руководителя, его     

должность, телефон)                             
	

	Особые условия                                  
	

	Сведения о должностных лицах, ответственных за  

производство работ от заявителя (представителя  

заявителя) (заказчика), подрядчика и            

организации, восстанавливающей благоустройство  

(Ф.И.О., должность, телефон)                    
	

	Отметка о продлении                             
	


    Примечание.

Работу производить с выполнением следующих условий:  

1.Место разрытия оградить щитовым забором установленного типа с занятием участка в габаритах, указанных Госавтоинспекией. На щитах указать наименование организации /буквы и цифры размером 15 см. 

2.Все материалы и грунт размещать только в пределах огражденного участка: грунт, не пригодный для обратной засыпки вывозить по ходу работ.

3. Во избежание обвалов стенки траншеи и котлованов должны быть закреплены на всю глубину.

4. При всяких раскопках или бурений во избежание повреждений существующих подземных коммуникации и сооружений, до начало работ должно быть согласовано со следующими организациями :

ж) и другие ведомства, имеющие подземные коммуникации _________________________________________

5. Во всех случаях при производстве разрытий должно сохраняться нормальное движение транспорта, пешеходов выезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям. Через траншеи должны быть устроены переходные мостики с перилами. 

6. Засыпка траншеи и котлованов на проездах с усовершенствованным покрытиям должна производиться песчаным грунтом слоем 20 см, с тщательным уплотнением и проливкой водой (в летнее время) в зимнее время с талым песчаным грунтом с уплотнением. 

Засыпка должна производиться под технадзором представителя МБУ « Городское Хозяйство », который должен быть  вызван телефонограммой – 91-8-19  до начала засыпки. О качестве засыпки  во всех случаях должен быть составлен акт.

7. Уборка материала лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытия.

8. Никаких изменений и отступлений от утвержденного проекта без специального разрешение гл. архитектора города не допускается.

9.  Произведенная работа считается законченной после полного восстановления благоустройства    улиц,    тротуаров,    пешеходных    дорожек,   газонов, внутриквартальных,   дворовых   и   других  территорий  и  подписания  акта восстановления городского благоустройства.

    В  случае  отсутствия  подписанного  сторонами  акта  о  восстановлении  городского благоустройства произведенные работы считаются незаконченными.
10. Настоящее разрешение и Проектную документацию  иметь всегда на месте работ для предъявления инспектирующим лицам 

Особые отметки:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (должность, подпись, фамилия и инициалы лица, подписавшего настоящее

                                разрешение)
М.П.
Приложение N 5

                                                        Главе  Администрации  

                                                  муниципального образования

                                                        «Город Кяхта » 

                                                              Е.В. Степанов 
                                                 от _______________________

                                                 __________________________

                                 Заявление

            на продление сроков действия разрешения (ордера) на

       производство земляных работ от ________________ N __________

г. Кяхта                                        ______________ 20__ г.

Прошу  продлить сроки действия разрешения (ордера) на производство земляных

работ.

Заявитель (заказчик) (юридическое лицо) ___________________________________

                                         (полное наименование организации,

                                             предприятия, учреждения)

Руководитель ______________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, должность)

юридический адрес: ____________________________________, тел. _____________

Заявитель (заказчик) (физическое лицо) ____________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

адрес регистрации __________________________________, тел. ________________

паспорт: серия __________, N ___________, дата выдачи ____________________,

кем выдан _________________________________________________________________

Адрес (место производства работ):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (указать улицы, точные адресные ориентиры начала и окончания вскрываемого

              участка, на которых будут производиться работы)

Район

___________________________________________________________________________

Проект разработан

___________________________________________________________________________

Вид работ:

___________________________________________________________________________

       (новая прокладка, реконструкция, демонтаж, аварийный ремонт,

___________________________________________________________________________

             некапитальные объекты, изменение фасадов и т.д.)

Продление работ:

___________________________________________________________________________

Запрашиваемые   сроки   проведения   работ:   с "__" __________ 20__ г.  по

"__" _________ 20__ г.

Заявитель

___________________________________________________________________________

                              (фамилия, и.о.)

    М.П.

Приложение N 6

                                    Акт

                 восстановления городского благоустройства

________________ 20__ г.                                       N __________

Мы, нижеподписавшиеся:

1. Представитель М К У «Отдел городского хозяйства »:

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

2. Представитель МБУ  «Городское хозяйство»:

___________________________________________________________________________

                    (должность, фамилия, имя, отчество)

3. Представитель заявителя (представителя заявителя) (заказчика) работ:

___________________________________________________________________________

         (название организации, должность, фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________

составили настоящий акт о том, что благоустройство, нарушенное в результате

проведения работ по

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                                (вид работ)

адрес: ___________________________________________________________________,

согласно ордеру (разрешению) N ________________ от ________________ 20__ г.

восстановлено в полном объеме.

Акт составлен в ________________ экземплярах, по одному у каждой из сторон.

Примечание:

Заявитель  (заказчик),  подрядчик  информирован  об обязанности устранять в

течение  двух лет просадки и (или) провалы, которые могут появиться в месте

проведения земляных и аварийных работ.

___________________________________________________________________________

                 (должность, подпись, фамилия и инициалы)

___________________________________________________________________________

                 (должность, подпись, фамилия и инициалы)

___________________________________________________________________________

                 (должность, подпись, фамилия и инициалы)

Приложение N 7

             Отказ в выдаче (продлении) разрешения (ордера) на

                        производство земляных работ

______________ 20__ г.                                           N ________

___________________________________________________________________________

      (наименование заявителя (представителя заявителя) и его адрес)

___________________________________________________________________________

Ваше заявление N _________ от ________________ 20__ г. о выдаче (продлении)

разрешения (ордера) на производство земляных работ по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

место производства работ ____________________________________, рассмотрено.

В соответствии с

___________________________________________________________________________

 (указываются основания для отказа в выдаче (продлении) разрешения (ордера)

___________________________________________________________________________

       на производство земляных работ на территории города Кяхта )

Вам  отказано  в  выдаче  (продлении)  разрешения  (ордера) на производство

земляных работ.

___________________________________________________________________________

   (должность, подпись, фамилия и инициалы лица, подписавшего настоящее

                                 решение)

М.П.

Приложение N 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Оформление разрешения

(ордера) на производство

земляных работ на территории

МО  «Город Кяхта »
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

(ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ

 МО «ГОРОД КЯХТА»









Приложение N 9

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Оформление разрешения

(ордера) на производство

земляных работ на территории

МО  «Город Кяхта »

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

(ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ

АВАРИЙНЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НА ТЕРРИТОРИИ МО  «ГОРОД КЯХТА»





Приложение N 10

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги "Оформление разрешения

(ордера) на производство

земляных работ на территории

МО  «Город Кяхта »

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРОДЛЕНИЕ СРОКОВ

ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

НА ТЕРРИТОРИИ МО «ГОРОД КЯХТА»







Прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на


производство земляных работ и необходимых документов, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта »





             Проверка соответствия графика производства работ с нормативной     


продолжительностью работ, условий согласования производства работ с  владельцами инженерных коммуникаций





Согласование условий производства земляных работ со структурными


подразделениями п. 2.11., направление межведомственных


запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления


муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов,


органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель


вправе представить самостоятельно по собственной инициативе





Принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных


работ либо отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных


работ





Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю    (представителю заявителя) либо отказ в выдаче разрешения (ордера) на


производство земляных работ заявителю (представителю заявителя)





Прием и рассмотрение заявления на получение разрешения (ордера) на


производство аварийных земляных работ и необходимых документов, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта »





Принятие решения о выдаче разрешения (ордера) на производство аварийных                  земляных работ или отказа в выдаче разрешения (ордера)





Выдача разрешения (ордера) на производство аварийных земляных работ     заявителю (представителю заявителя) или отказа в выдаче разрешения (ордера)





Прием и рассмотрение заявления на продление разрешения (ордера) на


производство земляных работ и необходимых документов, в администрацию муниципального образования «Город Кяхта »





Принятие решения о продлении разрешения (ордера) на производство земляных


   работ либо решения об отказе в продлении разрешения (ордера) на     


                  производство земляных работ





Внесение записи о продлении сроков действия разрешения (ордера) на


производство земляных работ в ранее выданное разрешение (ордер) на


производство земляных работ, электронную базу "Регистрация и учет


разрешений (ордеров) на производство земляных работ", в случае отсутствия


электронной базы - в Книгу регистрации заявлений о выдаче разрешения


(ордера) на производство земляных работ





Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ заявителю


(представителю заявителя) с внесенной записью о продлении либо выдача


решения об отказе в продлении разрешения (ордера) на производство              земляных работ заявителю (представителю заявителя)








