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Должностные обязанности

начальника добровольной пожарной дружины

 муниципального образования

Начальник добровольной пожарной дружины (далее – ДПД) муниципального образования подчиняется главе сельского поселения и является прямым начальником всего личного состава ДПД, в оперативном отношении подчиняется руководству ____ отряда ГПС Республики Бурятия. Он отвечает за организацию и качество проведения занятий с личным составом по боевой подготовке, за исправность и боеспособность пожарной техники, пожарно-технического вооружения, их технически правильное использование, обслуживание и хранение, за исправную работу средств связи имеющихся в ДПД; за правильное ведение документации; за поддержание внутреннего порядка и дисциплины, за учет, испытание пожарно-технического вооружения, оборудования, рукавного хозяйства; за охрану труда в ДПД.

2.Должностные обязанности

	№

п/п
	Должностные обязанности
	Периодичность выполнения

	1
	Разрабатывает плановые документы по боевой и служебной подготовке личного состава ДПД
	В начале учебного года

	2
	Проводит занятия и учения с личным составом по боевой подготовке, а также контрольные занятия с дружинниками 
	Постоянно

	3
	Несет персональную ответственность за проведение индивидуально-воспитательной работы с дружинниками
	Постоянно 

	4
	Проверяет организацию и состояние боевой подготовки, устраняет выявленные недостатки и оказывает помощь дружинникам в правильном ведении документов 
	Постоянно 

	5
	Организовывает технически правильное использование пожарной автотехники, своевременное проведение работ по ее техническому обслуживанию 
	Постоянно 

	6
	Контролирует правильность применения горючих, смазочных материалов, а также своевременную заправку пожарных автомобилей
	Постоянно 

	7
	Контролирует выполнение графика технического обслуживания пожарных автомобилей, ведение журнала учета ТО пожарных автомобилей, карточек учета работы автомобильных шин, их ремонта, а также карточек эксплуатации аккумуляторных батарей
	Постоянно 

	8
	Контролирует состояние противопожарного водоснабжения в районе выезда ДПД, составление планшета водоисточников
	Постоянно 

	9
	Подменяет дружинников на период их болезни или отпуска
	В течении года

	10
	Организовывает изучение дружинниками оперативно-тактических особенностей района выезда ДПД
	Постоянно

	11
	Выезжает лично на пожары, места аварий, катастроф и стихийных бедствий, в соответствии с установленным в гарнизоне порядком, руководит тушением пожаров
	постоянно

	12
	Проверяет в вечернее и в ночное время качество несения службы 
	Согласно графика

	13
	Проверяет знания и навыки дружинников, поддерживает строгий внутренний распорядок, лично присутствует при смене дежурств
	Постоянно 

	14
	Обучает дружинников правилам охраны труда в подразделениях ГПС, а также осуществляет контроль за их соблюдением. Контролирует испытание пожарно-технического вооружения и оборудования ДПД в соответствии с установленными сроками
	Постоянно 

	15
	Составляет анализ боевых действий ДПД
	Ежеквартально


	Согласовано

Начальник 22-го Кяхтинского 

отряда ГПС РБ

_________________ О.Г. Туаев

«____» ______________ 2010г.
	Утверждаю

Глава МО «Тамирское»

_______________ Ю.Н. Климов

«___» ________________2012г.


Должностные обязанности

дружинника №1 добровольной пожарной дружины 

муниципально​го уровня 

1.Общие положения.
Дружинник №1 подчиняется начальнику добровольной пожарной дружины. Он является прямым начальником всего личного состава ДПД и отве​чает за боеспособность и четкое несение ими службы; за моральное со​стояние, воспитание и дисциплину; за исправное содержание боевой техники и пожарно-технического вооружения, средств связи и средств извещения о пожаре, поддержание дисциплины и порядка, сохранность техники, ГСМ и имущества ДПД.

2.Должностные обязанности.

	№ п/п
	Должностные обязанности
	Периодичность выпол​нения

	1
	Проводит боевую подготовку и следит за правильным обучением дружинников.
	Постоянно

	2
	Проводит работу по качественному комплектованию личным составом ДПД, а также по воспитанию лично​го состава ДПД, неуклонному соблюдению дисципли​ны, беспрекословному выполнению приказов начальни​ков.
	Постоянно

	3
	Должен знать район выезда ДПД, расположение особо важных и пожароопасных объектов, их пожарную опасность, противопожарное водоснабжение и проезды в районе выезда ДПД, тактико-технические дан​ные пожарных автомобилей, имеющихся в гарнизоне.
	Постоянно

	4
	Должен знать выписку из расписания выездов подразде​лений гарнизона по номерам вызова на пожары.
	Постоянно

	5
	Должен знать расположение объектов, охраняемых дру​гими пожарными частями гарнизона, изучить пожарную опасность технологического процесса этих объектов, спо​собы и средства тушения на них пожаров.
	Постоянно

	6
	Должен знать схему связи ДПД и между под​разделениями гарнизона.
	Постоянно

	7
	Должен знать границы района оперативного обслужива- ния ДПД, расположение других частей гарни​зона, наименование и места расположения объектов в районе оперативного обслуживания ДПД.
	Постоянно

	8
	Строго следит за соблюдением чистоты и порядка в слу​жебных помещениях, содержанием в образцовом порядке прилегающей территории, выполнением правил ношения установленной формы одежды и правильной подгонкой об​мундирования и снаряжения. Заботится о здоровье и ну​ждах подчиненных, следит за соблюдением ими правил техники безопасности на практических занятиях и при боевой работе.
	Постоянно

	9
	При заступлении на дежурство знакомится с обстановкой в районе выезда ДПД.
	При заступле​нии на дежур​ство

	10
	Следит за тем, чтобы авто техника, пожарно-техническое вооружение, снаряжение, средства связи и сигнализации, а также пожарные водоисточники, дороги, подъезды к зданиям и сооружениям, проезды между ними содержа​лись в исправном состоянии. При обнаружении неис​правностей принимает немедленные меры к их устране​нию и, при необходимости, докладывает начальнику ДПД а также руководству гарнизона. Выявленные неисправности записывает в соответствую​щий раздел книги службы, и при устранении делает соот​ветствующие отметки.
	Постоянно

	11
	При выходе из строя водоисточников, невозможности проезда и пользования ими, а также невозможности подъ​езда или проезда к зданиям в районе выезда ДПД, составляет план действий на случай возникновения пожара или ЧС именно в этом районе. План таких дейст​вий докладывает начальнику ДПД и руководству гарнизона.
	Постоянно

	12
	При выходе из строя телефонной связи задействует радиосвязь, сообщает начальнику ДПД о сложившейся обстановке и действует в соответствии с указаниями, со​держащимися в инструкции обязанностей дружинника №1.
	Постоянно

	13
	Выезжает на пожары, аварии, в места стихийных бедствий и в соответствии с установленным в гарнизоне порядком руководит тушением пожаров и работой личного состава по ликвидации аварий и стихий​ных бедствий.
	Постоянно

	14
	Докладывает начальнику ДПД о моральном состоянии дружинников. Ежедневно представляет начальнику ДПД сле​дующие документы:

1. Книгу службы.

2. Эксплуатационные карточки на авто технику.

3. План работы на дежурные сутки.

4. План конспекты для проведения занятий.

5. Журнал пункта связи ДПД.

Ежемесячно представляет:

1. Учебный журнал.

2. Журнал  учета  инструктажей  по  правилам  охраны труда.
3.   Дневник индивидуально-воспитательной работы.

4. План работы на месяц.
	Постоянно

	15
	При сдаче дежурства докладывает начальнику ДПД обстановку в районе выезда.
	При сдаче де​журства

	16
	В случае выезда на учения, аварии и пожары в своем рай​оне в письменном виде докладывает о работе техники и действиях дружинников. Даёт наиболее полную ин​формацию-характеристику особо отличившихся. 
	Постоянно

	17
	Следит за строгим соблюдением графика технического обслуживания пожарных автомобилей, за качеством про​ведения ТО. Организовывает участие дружинников в проведении техосмотров.
	Согласно гра​фика ТО

	18
	Несёт персональную ответственность за проведение ин​дивидуально-воспитательной работы с дружинниками.
	Постоянно

	19
	Поддерживает тесную служебную, деловую связь с дружинниками других смен. Поддерживает тесные взаимоотношения и взаимопомощь между дружинниками по вопросам выполнения функциональных обя​занностей по специализации.
	Постоянно

	20
	В случае внезапной болезни немедленно докладывает об этом начальнику ДПД и в дальнейшем поступает по его указанию. Выпол​няет отдельные поручения начальника ДПД и начальника гарнизона.
	Постоянно

	21
	Четко и своевременно проводит работу по специализации.
	Постоянно
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Должностные обязанности
дружинника №2 добровольной пожарной дружины

му​ниципального уровня

 1.Общие положения.
Дружинник №2 подчиняется дружиннику №1 и начальнику ДПД. 
Дружинник №2 отвечает за сбережение и правильное использование пожар​ных автомобилей, пожарно-технического вооружения и другого снаряжения ка​раула.

2.Должностные обязанности.

	№ п/п
	Должностные обязанности
	Периодичность выполнения

	1
	Докладывает дружиннику №1 о случаях поломки и выхода из строя пожарно-технического вооруже​ния и снаряжения.
	Постоянно

	2
	Следит за чистотой и внутренним порядком в слу​жебных помещениях, опрятностью и соблюдением правил ношения установленной формы одежды.
	Постоянно

	3
	Должен знать район выезда ДПД, распо​ложение водоисточников, особо важных объектов, тактико-технические данные пожарных автомобилей и другой авто техники, имеющейся в гарнизоне.
	Постоянно

	4
	Проверяет исправность и содержание авто техники, пожарно-технического вооружения.
	Постоянно

	5
	Выезжает по тревоге на пожары и в соответствии с установленным в гарнизоне порядком, руководит тушением пожаров и работой по ликвидации аварий и стихий​ных бедствий.
	Постоянно

	6
	При выполнении различных мероприятий и работ участвует в их выполнении.
	Постоянно

	7
	Постоянно работает над повышением своего профес​сионального мастерства по всем вопросам службы, должен быть готовым к самостоятельной работе, к замене в любое время дружинника №1.
	Постоянно

	8
	Должен быть готовым к боевым действиям в районе выезда других подразделений гарнизона.
	Постоянно

	9
	Должен знать места расположения, особенности, пожарную опасность объектов в районе выезда гарнизона, распо​ложение водоисточников.
	Постоянно

	10
	Должен знать места расположения, особенности, пожарную опасность детских учреждений, школ, лечебных, культурно-зрелищных и других учрежде​ний района выезда гарнизона, способы и средства тушения пожаров, а также способы спасания людей и эвакуации имуще​ства.
	Постоянно

	11
	Должен знать схему и способы связи ДПД с другими подразделениями гарнизона, уметь рабо​тать на радиостанции и поддерживать радиосвязь.
	Постоянно

	12
	Должен знать выписку из расписания выезда пожар​ных подразделений гарнизона по номерам выезда.
	Постоянно

	13
	Следит за состоянием ПТВ и пожарных автомоби​лей. Принимает меры по устранению недочетов и докладывает об этом дружиннику №1.
	Постоянно

	14
	В случае внезапной болезни дружинника №1, а также в период отпуска, выпол​няет его обязанности.
	Постоянно
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Должностные обязанности

дружинника №3 добровольной пожарной дружины
муниципального уровня
1.Общие положения.
Дружинник №3 подчиняется дружиннику №1 и начальнику добровольной пожарной дружины (далее – ДПД).
Дружинник №3 отвечает за личную дисциплину и свой внешний вид, за сбережение и правильное использование пожарного авто​мобиля, пожарно-технического вооружения и другого снаряжения.
2.Должностные обязанности.

	№ п/п
	Должностные обязанности
	Периодичность выполнения

	1
	Следит за чистотой и внутренним порядком в слу​жебных помещениях, и соблюдать правила ношения установленной формы одежды.
	Постоянно

	2
	Должен знать район выезда ДПД, расположение водоисточников, особо важных объектов, так​тико-технические данные пожарных автомобилей и другой авто техники, имеющейся в гарнизоне.
	Постоянно

	3
	Проверяет исправность и содержание авто техники, пожарно-технического вооружения.
	Постоянно

	4
	Выезжает по тревоге на пожары и ЧС, ликвидации аварий и последствий стихийных бедст​вий.
	Постоянно

	5
	Выполняет распоряжения и приказания начальника добровольной пожарной дружины и дружинника №1.
	Постоянно 

	6
	Должен быть готовым к самостоятельной работе, к замене в любое время дружинника №1.
	Постоянно

	7
	Должен быть готовым к боевым действиям в районе выезда других подразделений гарнизона.
	Постоянно

	8
	Должен знать места расположения, особенности, пожарную опасность объектов в районе выезда гарнизона, распо​ложение водоисточников.
	Постоянно

	9
	Должен знать места расположения, особенности, по​жарную опасность детских учреждений, школ, лечеб​ных, культурно-зрелищных и других учреждений района выезда гарнизона, способы и средства туше​ния пожаров, а также способы спасания людей и эвакуации имущества.
	Постоянно

	10
	Должен знать схему и способы связи ДПД с другими подразделениями гарнизона, уметь работать на радиостанции и поддерживать радиосвязь.
	Постоянно

	11
	Должен знать выписку из расписания выезда пожар​ных частей гарнизона по номерам выезда
	Постоянно

	12
	Следит за состоянием ПТВ и пожарных автомобилей. Принимает меры по устранению недочетов и докла​дывает об этом дружиннику №1.
	Постоянно


	Согласовано

Начальник 22-го Кяхтинского 

отряда ГПС РБ

_________________ О.Г. Туаев

«____» ______________ 2010г.
	Утверждаю

Глава МО «Тамирское»

_______________ Ю.Н. Климов

«___» ________________2012г.


Должностные обязанности

водителя добровольной пожарной дружины
муниципального уровня
1.Общие положения.
Водитель подчиняется начальнику добровольной пожарной дружины (далее – ДПД). Он несёт ответственность за техниче​скую исправность автотехники, находящейся на вооружении ДПД, а также своевременное и качественное её обслуживание. Водитель в своей работе руководствуется требованиями Устава службы пожарной охраны и На​ставлением по эксплуатации пожарной техники.

2.Должностные обязанности.

	№ п/п
	Должностные обязанности
	Периодичность выполнения

	1
	Должен знать порядок использования, проведения технического обслуживания, ремонта и учёта авто​техники, её устройство, район выезда ДПД, расположение водоисточников, дороги, проезды.
	Постоянно

	2
	Должен уметь работать с агрегатами и оборудовани​ем автотехники ДПД.
	Постоянно

	3
	Организовывает технически правильное и качествен​ное обслуживание автотехники ДПД, сле​дит за её исправным содержанием.
	Постоянно

	4
	Ведёт установленную эксплуатационно-техническую документацию на авто технику ДПД.
	Постоянно

	5
	Производит зарядку аккумуляторных батарей.
	По мере необходимости

	6
	Содержит в исправном состоянии вытяжную венти​ляционную установку в гараже ДПД.
	Постоянно

	7
	Содержит в образцовом состоянии: пост техническо​го обслуживания и его оборудование.
	Постоянно

	8
	Подменяет водителей на период их отпусков и болез​ни.
	По мере необ​ходимости

	9
	Обеспечивает комплектование пожарных машин по​ложенным авто инструментом и запасными частями и контролирует их наличие на машинах.
	Постоянно

	10
	Ведёт учёт и несёт ответственность за наличие и ка​чество инструмента, приборов и запасных частей, находящихся на техническом посту, а также уком​плектование поста ТО необходимым инструментом, материалами, приборами.
	Постоянно

	11
	В установленные сроки осуществляет проверку изме​рительных приборов, установленных на пожарных машинах.
	По графику

	12
	Следит за соблюдением техники безопасности на по​сту ТО и при ремонте автомобилей.
	Постоянно
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